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_A.H. Bacunses

HOJIOKEHHE
00 apxuBe PeepajbHOro rocy1apcTBEHHOr0 GI0AKETHOr0 06Pa30BaTEILHOTO
Yupe:xKaeHHus Bbiciero oopazoBaHus
«Cankr-IlerepOyprckasi rocyaapcTBeHHasi KOHCEPBATOPHS HMEHH
H.A.Pumckoro-KopcakoBay

1. O6mMe noJoxeHus

Hokymentsl  ®DemepanbHOr0  IOCYJapCTBEHHOro  OIHOIKETHOro  00pa3oBaTeNbHOIrO
yupexIenus Beiciiero obopasopanus «Caukr-IletepOyprekas rocyapCTBEHHas KOHCEpBAaTOPHUS
umend H.A. Pumckoro-KopcakoBay (manee — KonceppaTopds), HMEIOIIHE HCTOPHIECKOE,
KyJIbTYPHOE, HAy4HOE, CONMANbHOE, 5KOHOMHYECKOE 3HaYeHWe, COCTABILIOT I'OCYNapCTBCHHYIO
gacTh ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit @enepanuu, sBIsSIOTCI COOCTBEHHOCTBIO TOCyIapcTBa U
IOJJICKAT IOCTOSHHOMY XPaHEHHIO B LICHTpabHOM roCyapCTBEHHOM apXHUBE JIMTEpaTyphl H
uckycctea Cankrt-Iletepbypra (manee LIIAJIM CII6). Jlo mepepayn Ha IOCYNApCTBEHHOE
XpaHEeHHe 3TH JOKYMEHTHI BPEMEHHO, B IIpeJenaX, YCTAaHOBICHHBIX DenepalbHbIM apXUBHBIM
areHTCTBOM, XpansTcs B Koncepsaropuu (10 ner).

1.1. PykoBogctBo KoncepBaTopuu 06GeCHEYHMBAET COXPAHHOCTh, YUYET, OTOOD, YIOPSIOYCHHE
JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢oHna P®, o6pasyromuxcs B €ro ACATENbHOCTH. B COOTBETCTBHM
C IlpaBUJIAMH, YCTaHOBIIEHHBIMH PocapxuBoM, 06eCnedMBacT CBOEBPEMEHHYIO Mepenady
9THX AOKYMEHTOB Ha rOCYJapCTBEHHOE XpaHenue. Bee paboThl, CBS3aHHBIE C MOATOTOBKOM,
TPaHCIIOPTHPOBKOM U Nepejaucii apXHWBHEIX JHOKYMEHTOB, IIPOBOJASATCA CHIIAMH M 3a CYET




Konceppatopun. 3a yrpary u mopdy JOKyMeHTOB ApxuBHOro (oHma PP I0mKHOCTHEIE
nuna KoHcepBaropuM HeCyT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHH C JI€HMCTBYIOLIHM
3aKOHOJATENLCTBOM.

1.2. B KoHcepBaropuu /i1 XpaHEHHs NOKYMEHTOB ApxHMBHOrO (oHIa P® H 3aKoHYEHHBIX
JISJIONIPOM3BOJCTBOM JOKYMEHTOB IIDAaKTHYECKOrO HasHadeHWs, HX OTOOpa, ydera,
HCIIONIB30BAHMUSA M IIOJTOTOBKH K Iepe/iade Ha TOCYAapCTBEHHOE XpaHEHHE CO3/1aeTCS apXHB.
PyxoBomctBo KoncepBaropuu obecmeunBacT apxMB HEOOXOOMMBIM  MOMEHICHHEM,
060opynoBaHKEM U KaJ[pamH.

1.3. Apxue KoHcepBaTOpHiu BO3IIIABIIETCS 3aBEIYIOMIAM apXHBOM.

1.4. B cBoeit paGoTe apxuB PYKOBOACTBYETCA 3aKOHOAATENLCTBOM P®, 3aKOHOAATEIBHBIMH
aKraMH II0 apXWMBHOMY Jely, IpHKa3aMH, YKa3aHHUSAMH BBIIECTOSIIUX OpraHu3aiui,
IpaBUJaMH M JpYTMMH HOPMaTHBHO-METOJAMYECKHMMH JOKyMEeHTaMH PocapxwuBa,
meroanyeckuMu qokyMeHTamu LII'AJIU CII6 u Hacrosmum IlonoxeHuem.

1.5. ITonoxenne 06 apxuse KoHcepBatopuu pa3pabaThiBaeTCs Ha OCHOBAaHHM NPMMEPHOTO
TONOXKEHHUsT 00 apxuBe TrOCYNapCTBCHHOTO YYPEXKICHHS, OPTaHU3allMH, NpeInpUsTHs
(yrBepxkneHo mpukazoM PockomapxuBa Nol176 ot 18.08.1992) u yTBEpKIAETCH PEKTOPOM
IO COIJIaCOBaHMIO C DKCIIEPTHO-TPOBEPOUHOM MeToaudeckoi komuccuei (31IMK) 1II'AJIA
CII6.

1.6. KonTposs 3a JHeATenbHOCTBIO apxuBa KOHCEPBATOPHH OCYLICCTBISIET pPYKOBOICTBO
oprauuzauun 1 L{I"'AJIA CII6.

1.7. Opraau3aioHHO-METOANYECKOE DPYKOBOJICTBO JEATENBHOCThIO apxuBa KoHcepBaTopHu
ocymectpiser LII"AJIN CII6.

2. CocraB JOKyMEHTOB apXuBa
B apxuB moctymarot:

2.1. 3akoHYEHHBIE AENONPOMU3BOJCTBOM JOKYMEHTHI IIOCTOSHHOTO XpaHeHus, oOpazoRaBmIHECs
B JIEATEIHLHOCTH CTPYKTYPHBIX HOApa3feleHui, JOKyMEeHThl BpeMeHHoro (CBeime 10 jer)
CpoKka XpaHEHHs, HEOOXOMMbIC B NMPAKTHYECKOM ACATEIHHOCTH, JOKYMEHTHI HO JINYHOMY
cocraBy, TUuHbIE GOHABI NesTeNed KOHCEpBAaTOPHUH, liepeaaHHbIe B Jap.

2.2. CnyxeOHble ¥ BEAOMCTBEHHBIE U3IAHHS.

2.3. Hay4no-crpaBo4HbIi afiapaT K JOKyMEHTaM apXHBa.

3. OcHoBHbIE 331a4M apXHBa

3.1 KoMImiekToBanUe AOKYMEHTaMH, COCTAB KOTOPBIX IPEAYCMOTPEH pa3leioM 2 HaCTOAMIErO
[Nonoxerus.

3.2.Y4yer, ofecmeueHHe COXpPaHHOCTH, CO3JaHHE  Hay4YHO-CIIPAaBOYHOIO  ammapara,
HCIIOJIF30BaHHE JIOKYMEHTOB, XpaHAIHXcs B apxuBe KoHcepBaropud. Ilogroroska H
CBOEBpEMEHHasl Iiepefiadya JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onza P® Ha rocyrapcTBeHHOE
xpanenue B LII'AJIN CII6 ¢ cobmonenneM tpeboBanui, ycTaHOBIEHHBIX POCapXHBOM.

3.3. OcymecTBienue KOHTPOIs 3a GopmupoBanueM u ohopMiIEHHEM A€l B JENONPOU3BOACTBE
Koncepparopus.

4. DyHKIMH apXUBa
4.1. Ilpuem He mo3mHee, YeM dYepe3 2 rofa IOCjE 3aBEPIICHUS AEIOINPOM3BOACTBOM, y4YeT H

XpaHeHHe JOKYMEHTOB CTPYKTYpHBIX mHoxpasiaeneHuid Korxcepatopmu, 06pabGoTaHHEIX B
COOTBETCTBUH C TpeGOBAHUAMHU, YCTAHOBIEHHBIMU POCapXuBOM.




4.2. Paspabotrka u cormacoBanue ¢ LI['AJIN CII6 rpadpukoB INpeaCTaBIECHHsS OMHCEH Ha
paccMoTpeHHe SKciepTHO-IpoBepounoi komuccun LII'AJIA CII6 u nepenadu JOKyMEHTOB
ApxusHoro ¢ponna PO Ha rocyrapcTBeHHOE XpaHEHHUE.

4.3. CocraBjicHHE K IpCACTaBJICHUEC I'OAOBBIX Pa3sAciioB onucel ZieJl MOCTOSHHOI'O XpaHCHHUA H
II0 JIMYHOMY COCTaBy HEC IIO3JHEC, YEM UCpE3 2 TOIa Tmocie 3aBECPHICHUSA

JETONPOU3BOJCTBOM, Ha PacCMOTpeHHe 3KcrepTHOM koMuccun KoncepBatopuu u SIIMK
HI"'AJIU CII6.

4.4. OcymecTBiIEHHE yueTa H obeclieueHne IOTHOH COXPaHHOCTH IPMHATBIX Ha XPaHCHHUE JIEN.

4.5. Co3nanue, MONOJHCHHE U COBEPINCHCTBOBaHME HAy4HO-CIIPABOYHOIrO ammapara K
XPaHSAIIIMCSA B apXHMBE JelNaM U JTOKYMEHTaM, 00ecIeUeHHE €ro IIPEeMCTBEHHOCTH C Hay4YHO-
cnpaBouynbM anmaparom LI'AJIN CII6.

4.6. IlpoBeneHHe FKCIEPTHU3BI IIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHSIUXCS B apXUBE, ydyacTHe B paboTe
sxcnepTHod komuccuu (OK) Koncepsaropuu.

4.7. Oka3anye METOJUYECKOM TIOMOINM CIIy)k0e JICNONpOM3BOACTBA B  COCTaBJICHHH
HOMEHKJIaTYyphl el KOHCepBarOpWH, KOHTPOJIb 3a INPaBWIGHBEIM (OPMHpOBaHMEM H
oopMIIeHHEM ZieN B AENONPOU3BOICTBE, a TAK)KE IOATOTOBKOH ZIEll K MIepelaye B apXHUB.

4.8. YyacTue B [IPOBEICHHH MEPOIIPUATHIA 10 TIOBBIIICHUIO KBanuduKaluy pabOTHUKOB apXuBa
U cay k681 genonpounspoacTea KoncepBatopuu.

4.9. TIpencrasnenue mo Mepe Heobxomumoct B LIIAJIU CII6 cBenenmit o cocTaBe M 00BEME
JIOKYMEHTOB 10 ycTaHOBJIeHHOH (opMe ([Tacnopt apxuBa).

S. Opranm3anus UCNoJIb30BaHUS TOKYMEHTOB
5.1. Beimaya B yCTaHOBJIEHHOM MMOPSAKE JEN, AOKYMEHTOB WM KOMHH JOKYMEHTOB B LEIAX
CJ'IY)KCGHOFO H HAYYHOT'O UCIIOJIB30BaHMA, AJId paGOTI)I B ITIOMCLLICHHUHU apana.

5.2. WcnonmHeHWe 3ampocOB OpraHM3alUil W 3asABICHHN TIpaXxJaH COIMAIHLHO-IIPABOBOIO
XapakTepa, IpeIyCMaTpUBAIOMIMX HMX NEHCHOHHOe ofecleyeHHe, Ha3HAYeHWE KM JbIOT H
KOMIICHCAIlU¥ B COOTBETCTBUY C 3aKOHOJATEIHCTBOM PO.

5.3. IlpenocTaBnenre (GU3NYECKUM M IOPUIUYECKUM JIMIIaM WHGOPMAIMOHHBIX YCIyr Ha
IUIATHOM OCHOBE B COOTBETCTBHU 3aKOHOIATENLCTBOM PD.

6. IlpaBa apxuBa

Jl7s BBINOTHEHUS BO3JIOXKEHHBIX 33024 M (GYHKIIMM apXUB MMEET IPaBo:

6.1. KoHTpoJ1s BBIIOIHEHHS YCTAHOBIICHHEIX MTPABHJI PAGOTEI C IOKyMEHTAMH.

6.2. 3anpoca OT CTPYKTYpHBIX mozapasueneHuii KoncepsaTopuu cBeneHMH, HEOOXOMUMBIX IS
paboThI apXHBa, C YUeTOM OGECIIEYEHHUS BHINOIHEHHA BCEX BO3IOKEHHBIX HA apXUB 3a/1a4 U
GYHKITHH.



7. OTBETCTBEHHOCTD 32 APXHB

7.1. 3aBemyromuit apXMBOM HECET OTBETCTBEHHOCTH 32 BHIIIOJIHEHHE BO3JIOKEHHBIX HA apXHB
3aja4 U GyHKIuU.
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OO yTBepXIeHHH
JIOKAIbHBIX HOPMATHUBHBIX aKTOB

[TPUKA3BIBAIO:

1. VYrTBepauts M BBecTH B AcHcTBHE «llomoxeHne 06 apxuBe» (pemepaibHOrO rocyJapCTBEHHOIO
OroKETHOTO 00pa30BaTENbHOIO YUpeXKAeHHS Bhicirero obpazoBaHus «Camkr-IletepOyprekas
rocynapcTBeHHass KoHcepBatopuss mmendn H.A. Pumckoro-KopcakoBa». (IIpmnoxenne x
HAaCTOSIIEMY IIpUKa3y).

2. VYTBepauTh M BBECTH B JeiicTBue «lojoxeHHE O IOCTOSHHO-AEHCTBYIOIEH SKCIIEPTHOH
KoMHCCHE» (efepabHOTO TOCYAapCTBEHHOIO OIOKETHOrO OOpa3oBaTENbHOIO YUPEXKICHHS
BeicIIero obpazoBanus «Camkt-IlerepGyprckas rocynapcTBeHHas KoHcepBaTopus umeHn H.A.
PumMckoro-Kopcakosay. (IIpnnoxeHne K HacTOSIEMY IIpHKa3y).

3. OTBETCTBEHHOCTH 3a HCIOJHEHHE NPHKa3a BO3JIOKUTH HA H.0. MPOPEKTOpA MO HAy4dHOU padoTe
Hertsapesy H.H.

4. KOHTpOJIb HCIIONHEHKS HACTOSINETO IIPHKA3a OCTaBJIAIO 3a COOOH.

H.o. pexropa A.H. Bacunses

C npuKkazoM 03HAKOMJIEH:

H.o.mpopexropa mo HayuHolt pabore

,,_V/HerTxpeBa HHW «/? &5 20161




